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• 当コンテストにおいては、団体（学校・クラス）単位で生徒の作品を

まとめてオンライン応募することが可能です。

• 資料はクラス担任やクラブ顧問の先生向けに作成されています。

クラスマイページを使ったご応募手順

介護作文・フォトコンテスト フォト部門
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専用URLから作品を投稿

＜教職員＞

クラスマイページ登録

❶

応募情報
を登録

作品を
登録

クラス専用
応募URLを取得し、
児童・生徒に配布

❷

クラスマイページから
作品の提出状況を確認

❸

応募できない
児童・生徒がいる場合、
教職員が代理で応募

ご応募の流れ（全体像）

⚫ 団体（学校・クラス）単位で応募したい場合、はじめに「クラスマイページ」をご登録ください。

⚫ 「QRコードを活用した生徒自らの応募」、「教職員や父兄による代理応募」、「教職員による応募

管理」等、煩雑だった応募とりまとめ業務を簡素化することができます。

＜児童/生徒＞

❺❹
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クラスマイページ登録用URL
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【STEP1】公式サイトからクラスマイページを登録（先生）

担当者ごと※のメールアドレスで
アカウントを発行

（２回目以降もここからログイン）

必要情報を入力し、
クラスマイページを登録

⚫ 公式サイト（https://roushikyo-digital.com/kaigo-contest/）から、応募するクラスや団体ご

とにアカウントを作成し、マイページを登録してください。

公式サイト

https://planner.koubo.jp/mypage/kaigo18

※顧問や先生のメールアドレスでご登録ください
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https://planner.koubo.apply/*****/******
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【STEP2】クラス専用応募URLを取得し、生徒に配布（先生）

⚫ 先生はクラスマイページから「クラス専用応募URL」を取得し、生徒に配布します。

⚫ クラス専用応募URLの配布方法は、以下の3つのパターンから選択できます。

QRコード付きPDF発行

• 左のようなプリント画面がPDFで生成できるので、

印刷して配布することができます。

• クラス内の提出締切や補足説明など、児童・生

徒へのお知らせを自由に入力できます。

専用URLをQRコード形式にした画像をダウンロ

ードすることができます

❷

❸

❶

クラスごとの専用URLをコピーすることができます

お知らせコメント欄
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【STEP3】専用URLから作品応募（児童/生徒）

⚫ 先生から配布された専用URLにアクセスし、フォームの案内に従って、作品データと必要情報を登

録してください。

⚫ 紙焼きの作品は、スマートフォンなどで撮影するか、スキャナーで電子データ化してください（フ

ァイル形式はjpg、jpeg、pngのいずれか）。

作品を準備
（ファイル形式：jpg、jpeg、pngのいずれか）

クラス専用URLから応募

先生から配布されたプリント

生徒による「応募」をもって応募完了となるため、

先生側でまとめて「応募ボタン」を押す必要はありません。
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【STEP4】応募状況の確認（先生）

⚫ 先生はクラスマイページから、児童/生徒の応募状況を確認することが可能です。

⚫ また「作品詳細を見る」ボタンから「応募作品一覧」を表示し、個別の作品など、生徒別の応募状

況を閲覧することができます。

クラスマイページ
応募作品一覧

（代理応募、登録情報の変更が可能です）

• ビュー（見え方）は「テーブル」「ギャラリー」「シングル」の３種類

• 上図はギャラリービュー表示

個別作品を確認



Koubo Guide sha Co., Ltd. All rights reserved.
6

【STEP5】代理応募および応募の修正（先生）

⚫ 「応募作品一覧」ページから、先生が生徒に代わって作品を応募することが可能です（代理応募）。

⚫ 作品の差替えや応募者情報の修正などを行いたい場合、「応募作品一覧」から修正したい作品を選択

し、「編集」または「応募者情報の詳細をみる」から個別に修正を行ってください。

「マイページ＞応募作品一覧」内で

修正したい応募を選択

「編集」または「応募者の詳細をみる」ボタンから

作品や応募者情報を修正

「作品」の差替え、修正 「応募者情報」の修正

※ 上図はテーブルビュー表示

先生による代理応募

選択
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